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Compartimentul Audit Public Intern

- Auditor S TA

BIBLIOGRAFIE

1.Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern;

2.Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Hotararea de Guvern nr.1086/2013 pentru aprobarea Normelor generale privind exercitarea activitatii
de audit public intern;

4.Legea nr. 82/1991 — Legea contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare;

5.0rdonanta nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv;

6.0rdinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor publice;
7.0rdinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale;

8.Legea nr.53/2003 — Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

9. Legea nr.153/2017 privind salarizarea unitard a personalului platit din fonduri publice;

10.Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe;

11.Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, actualizata

11.Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal cu modificarile si completrile ulterioare

12. Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice,

13. Legea nr.8/14.03.1996, actualizata, privind dreptul de autor si drepturile conexe

14. Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificérile si completarile ulterioare;
15.Legea nr.319/2006 referitoare la sanatatea si securitatea in munca si normele metodologice de aplicare
a acesteia, cu modificarile i completirile ulterioare;

16. Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Excelsior

TEMATICA

Atributiile compartimentului de audit public intern

Numirea si revocarea auditorilor intern

Elaborarea planului de audit public intern

Proceduri $i documente elaborate pe parcursul destasurarii unei misiuni de audit public intern
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Organizarea si conducerea contabilitatii

Principii si reguli bugetare

Atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de cesiune de lucrari publice si a contractelor
de cesiune de servicii

Carta auditului intern

Raportarea activitatii auditorului

Serviciul Asistenti dramaturgica, Marketing si Promovare spectacole

-Controlor bilete

BIBLIOGRAFIE

1. H.G. nr.846/2002 privind tipdrirea, inregistrarea, vizarea, evidenta si gestionarea abonamentelor si
biletelor de intrare la spectacole

2. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea materiala

3. Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice,

4. Legea nr.307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

5 .Legea nr.319/2006 referitoare la sanatatea si securitatea in munca si normele metodologice de aplicare
a acesteia, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Excelsior

TEMATICA

Regimul biletelor de spectacol in institutiile publice
Cadrul relatiilor in exercitarea functei

Raspunderea fata de patrimoniul institutiei

Formatia muncitori

-Muncitor din activitatea specifica institutiilor de spectacole I

BIBLIOGRAFIE

1. OMF nr.2047/2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind evidenta, gestiunea si
inventarierea elementelor de décor, de recuzita, a costumelor, a papusilor/marionetelor, a instrumentelor
si a stimelor din institutiile de spectacol

2 Agenda electricianului — Editura Tehnica, de ing.E.Pietraneanu

3. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea materiald
4.Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice,

5. Legea nr.307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor, cu modificarile si completrile ulterioare;

6 .Legea nr.319/2006 referitoare la sandtatea §i securitatea in munca si normele metodologice de aplicare
a acesteia, cu modificarile si completirile ulterioare;

7.Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Excelsior

TEMATICA

Tipurile de cortine

Realizarea legaturilor la cortine

Manevrele pentru cortine

Decorurile — de cate feluri sunt, cum se planteaza si cum se depoziteaza
Modalitati de prindere a decorului

Scena, avanscena, curte si gradina, care este punctul zero al scenei
Raspunderea fatd de patrimoniul institutiei
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- Biroul Financiar-contabilitate, Achizitii publice

-Sef birou S I1

BIBLIOGRAFIE

1. Legea contabilititii nr.82/1991republicatd,cu modificarile si completarile ulterioare

2.Legea nr.213/1998 privind proprietatea public si regimul juridic al acesteia, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

3. Legea nr.227/2015 privind Codul Fiscal

4. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completdrile ulterioare

5. Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare

6.Legea nr. 32/1994 privind sponsorizarea actualizata

7.Legea nr. 182/2000 privind protejarea patrimoniului cultural national mobil

8.Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Excelsior

9. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea materiala.

10. Decretul 209/1976 referitor la Regulamentul operatiunilor de casa

11.OMFP nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, actualizat

12. Ordonanta de urgentd nr. 88/2013 privind adoptarea unor masuri fiscal-bugetare pentru indeplinirea
unor angajamente convenite cu organismele internationale, precum si pentru modificarea si completarea
unor acte normative

13.Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice,

14. Legea nr.307/2006 privind apérarea impotriva incendiilor, cu modificarile i completarile ulterioare;
15.Legea nr.319/2006 referitoare la sinitatea si securitatea in muncé si normele metodologice de aplicare
a acesteia, cu modificarile si completarile ulterioare;

TEMATICA

Angajarea, lichidarea ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice. Organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale;

Contabilitatea institutiilor publice. Principii de baza ale contabilitatii, particularita{i privind organizarea
contabilitatii la institutiile publice, reglementéri contabile specifice;

Controlul financiar preventiv la institutiile publice. Obiectivele, organizarea si regimul acordarii vizei de
control financiar preventiv;

Inventarierea patrimoniului, cadrul legal, inregistrarea, scoaterea din functiune, valorificarea, declasarea
si casarea bunurilor;

Formulare tipizate cu regim special comune pe economie; intocmirea si utilizarea acestora:

-chitantd; -facturd; -borderou de incasari —vinziri; -monetar;

Drepturi si obligatii in legaturd cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale;

Situatiile si persoanele juridice in care acestea au obligatia sa efectueze inventarierea generald a
patrimoniului; competente de aprobare a exceptiilor;

Gestionarea registrelor contabile.

Sistemul electronic de raportare a situatiilor financaiare din sistemul public- FOREXEBUG

-Magaziner

BIBLIOGRAFIE

1. OMF nr.2047/2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind evidenta, gestiunea si
inventarierea elementelor de décor, de recuzitd, a costumelor, a papusilor/marionetelor, a instrumentelor
si a stimelor din institutiile de spectacol

2. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii i raspunderea materiald
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3.Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice,

4. Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si completirile ulterioare;

5 .Legea nr.319/2006 referitoare la sandtatea si securitatea in munca si normele metodologice de aplicare
a acesteia, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Excelsior

TEMATICA
[nventarierea patrimoniului, cadrul legal, inregistrarea, scoaterea din functiune, valorificarea, declasarea

si casarea bunurilor;

Formulare tipizate cu regim special comune pe economie; intocmirea si utilizarea acestora:
Drepturi si obligatii in legatura cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale;
Situatiile si persoanele juridice in care acestea au obligaia sa efectueze inventarierea generali a
patrimoniului; competente de aprobare a exceptiilor;

Gestionarea registrelor contabile.

Pentru informatii suplimentare puteti si ne contactati la tel: 021/315 97 20, persoana de contact:
dna Postolache Constanta

- ‘Ditector, Contabil sef,
/- Vlad \Geo\rgg ristache Postolaghe Constanta
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