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Cond|lcercx instituliei
. Director adjunct S II
BIBLIOGRAFIE
1.Lege ff. 353 din 3 decembrie 2007 pentru aprobarea Ordonanlei Guvemului m. 2112007 privind

instituliile ti companiile de spectacole sau concerte, precum $i desf4urarea activitdlii de impresaxiat

artistic

2.Ordonan a de urgen[6 ff. 189/2008 privind managementul instituliilor de spectacole sau concerte,

muzeelor $i colecfiilor publice, bibliotecilor qi al aieztrmintelor olturale de drept public

3. Legeat.tr.53l2oo3 -Codul Muncii -republicati cu modifictrxile $i completfile ulterioare

4. Legea n.15312011 privind salarizdea unitard a personalului pldtit din fonduri public€ cu modoficArile

li completedle ulterioare.

5. Legea nr. 22712015 privind Codut Fiscat cu modifictuile $i complet&ito ulterioare

6. Legea n.5OO|2OO2 privind finantele publice, cu modificfile gi completirile ulterioare

7. Leged n.27312006 privind finantele publice localgcu modificarile si completerile ulterioare

8.Legea nr.35/1994 republicatl - privind timbrul literar, cinematogafic, teaha.l, musical, folcloric,a.l

artelor plastic, al axhitecturii $ de diverlisment
9. OMF r,t.2\4ltmM pentru aprobarea Normelor metodologice privind evidenl4 gesliunea $i

inventarierea elementelor de deror, de recuziti, a costumelor, a pdpu$lo.lmarionetelor, a instrumentelor

$i a stimelor din institufiile d€ spectacol.

lO.LeBea N.477 /2004 privind Codul de conduita a personalului confactual din auloftAile ti institulile
publice;

I L Legea nr.8/14.03.1996, actualizarS" privind dr€ptul de autor ti drepturile conexe

l2.Legea22l1969 pi'tind angajarea gestionarilot constituirea de ga.ar{ii Si rAspunderea material,

13. Legea ni3\1DOO6 privind ap axea impotriva incendiilot cu modifictuile si complettuile ulterioare;

l4.Legea nr.319/2006 referitoare la sandtalea Si securitatea in munc[ si normele metodologice de aplicare

a acesteiq cu modific&ile ti completdrile ulterioaxe;

15. Regulamenhrl de organizare si functionare al Teatrului Excelsior

TEMATICA
Atributiile dircctorului adjunct

Finan area institufiilor publice. Cadn general, pdncipiile li procedurile privind formare4 administrare4

angajarea qi utilizarea fondudlor publice. Pafiicularifi{i ale finan!fii instituliilor public,e de spectacol li
concerte.

Inventarierea patrimoniului.Cadml legal, inregistrar€4 scoalerea din funcliune, valorificare4 declasarea

li casaxea bunurilor.

Controlul intem maragerial al entil4ilor public€

Bibliografia Ei tematica concursutui organizat ln data de 10 septembrie

Teatrul "Excelsior" - institufie publicl de interes local a Municipiului Bucuregti
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Etapele preg[tirii unei noi produclii teatra.le

Strategia de promovarc a unei noi stagiuni teatra.le.

Biroul ResuNe Umane' Salrrizarc' Strntrtate $ Securitate in munctr

- Refcrcnt de sDecialitrta S I
BIBLIOGRAFIE
L Legea nr.53/2003 Codul Muncii -republicatl cu modificerile ti completlrile ulterioare

2. Legea ff.15312017 privind salarizarea udtartr a personalului pltr1it din fonduri publice cu modoficdrile

$i completfuile ulterioare.

3.LegeorI.22712015 pivind Codul Fiscal cu modificdrile ii complettrrile ultedoare

4. Legearr.5oo2002 privind finanlele publicg cu modificdrile gi complettrile ulterioaxe

5. Legea nr.273l2006 privind frnaqete publice locale,cu modifrcdrile si complettuile ulterioare

6.Ordinul nr. 430/470 din 11 rnai 2010 pentru modificarea $i completaxea Normelor de aplicaf,e a

prevederilor Ordonantei de urge4a a Guvemului nr. 158/2005 privind concediile qi indenmizatiile de

asigurrd sociale de sdntrtate, aprobate prin Ordinul ministrului s6ndldtii qi al preqedintelui Casei

Nationale de Asigurtrri de Srndtare ni. 60/32l2006i

T.Hotixaxea Guvemului 500/201I privind registrul general de evidenlS al salariatilot actualizatd

8. Ordinul Ministrului muncii, familiei, protecliei sociale li persoanelor varstnice nr. 226312016 p vind

procedura de transmiterc a datelor iIl registrul public.
g.Hotfufuea nr.286 din 23 maxrie 201 t pentru aprobarea R€gulamentului-cadru privind stabilirea

principiilor g€n€rale de ocupaxe a unui post vacant sau temporar vacant corespunztrtor funcliilor
contractuale $i a criteriilor de promovare ln glade sau trepte profesionale imediat superioare a

personalului contractual din sectorul bugeta. phtit din fonduri publice;

lo.Legeartr .477 12004 vivind Codul de conduitii a pe$onalului contractual din autoritldle qi instituliile
publice;

ll.Legearr.76ll6.0l.2002 privind sistemul asigulfilor pentru pmd $ stimularea ocupaiifoiei de

muncr- cu modificdrile si compleutile ulterioale;
12. Dispoi[iart.l736l20l5 pentru aprobarea Regulamentul privind ocupo:ea posturilor vacante sau

temporar lacante coreapuzatoare firnc$ilot confiactuale din cadrul institu'iiloi/serviciilor publice de

interes local al Municipiului Bucuregti, precum Si pentru promovarea ln glade sau trepte profesionale

imediat superioarg ori in funclie a personalului contractual a.l ac€stora;

13. Lege nr. 353 din 3 decembrie 2007 pentru aprobarea Oidonan{ei Guvemului nr. 212007 privind

institutiile $i companiile de spectacole sau c-onceng precum $i desf4urarea activit?t1ii de impresariat

artistic

14. Legea n.26312010 privind sistemul unitar de pensii;

15. HG nr.250/1992 republicatl priyind concediul de odihn6 ti alte concedii ale salarialilor din

administrqia public5, din .egiilo autonome c1l speciflc deosebit ii din unittrlile bugetare

l6.Legea22ll969 pi\ind aruajarca gestionarilot constituirea de garanlii li dspunderea materialA;

1 7. Regulamentul de organizare si functionare al Tealnrlui Excelsior

18. Legea nr.307/2006 privind apdrareaimpotriya incendiilor, cu modificdxite !i completirile utterioare;

19.Legeafi.31912006 rcferitoare la strntrlalea !i securitatea ln muncl qi normele metodologice de aplicare

a ac€steia, cu modificdrile qi completfile ultedoare;

Tf,MATTCtr
Rdspunderea in vederea intocmirii, completlrii, aclualiztuii ti tralsmiterii Registrul general de evidenta a

salarialilor conform prevederilor legale in vigoare:

Asiguraxea intocmirii situaliilo. si stalisticilor lunare, lrimestriale, semestdale ti anuale;

intocmirea evide1rtei li predtrrii calie oficiul de Pensii a dosarelor de pensionare qi de recalculare a

pensiilor conform legislaliei in vigoare;gestionarea docunentelor de personal necesarc calculS i pensiilor

de invaliditate cat ii pentru recalcularca pensiei Ia solicitarea angajalilor $ fo$ilor angajali conform

legislafei ln vigoarc;
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Rtrspunderea de legatura cu Inspectoratul Teritorial de Munca, Oficiile de Peisii, Oficiul Fo4elor de

Munc5, Oficiul pentru persoane cu handicap, etc. ;

intocmirea evaludrii anuale a pedormanlelor profesionale individuale ale personalului contractant din
cadrul instrruliilor publice de culturtr:

Sistemul electronic de raportare din sistemul public- FOREXEBUC
R.trspunderea f4{ de confiderqialitatea datetor la care are acces;

Buna administrare a patrimoniului allat in dotare;

Arhivare4 conform Iegislaliei in vigoarc, a documentelor pe caxe le instruhenteazd.

- Referent M [I
BIBLIOGRAFIE
1. Legea nr.53/2003 -Codul Muncii -republicattr cu modificlrile Si completarile ulterioare

2. Legea n .153/2011 privind salarizarea unitar6 a personalului pldtit din fonduri publice cu modoficddle

li complettuile ulterioare.

3.Legea.227/2015privindCodulFiscalcumodificfile$icompletirileulterioare
4. Legean.500l2002 privind finantele publice, cu modificarile $i completarile ulterioare

5. Legea.n.273l2ffi6 privind finantele publice localgcu modificErile gi complettrdle ulterioare.

6.Leg€a nr.4??/2004 privind Codut de conduitl a personalului contractual din autorialile Si instituliile
publice;

7. Dispoifia nr.1736/2015 perfru ryrobarca Regulamentul privind ocuparea posturilor vacante sau

temporar vacante corespurzatoare funcliilor contractuale din cadrul institufiilor/serviciilor publice de

interes local al Munjcipiului Bucuregti, precum d pentru promovarea in gade sau trepte profesionale

imediat superioare, ori in funclie a personalului contractual al acestorq
8. Lege nI. 353 din 3 deEembrie 2007 pentru aprobarea Ordonantei Guvemului nr. 2112007 privind
instituliile ti companiile de spectacole s&u @ncertq precum !i desltrsurarea a.tivtalii de impresariat

artistic

9.Legea22ll969 pitind angajarea g€stionarilor, constituiree de garar4ii $i rispunderea mat€rial4
1 0. Regulamentul de orgarizare si functionare al Tedrului Excelsior
11. Legea nr.307/2006 privind aptrrarea impotriva inc€ndiilor, cu modific{rile ti complet{rile ulterioare;

l2.Legea N .31912006 referitoare la slnAtatea si securitatea ln muncl si normele metodologice de aplicare
a a.estei4 cu modifictrrile ti complettrrile ulterioare;

TEMATICI
Asigurarea intocmidi situaliilor $i statisticilor lunar€, triin€sfiale, semestriale $i anuale;

Raspunderea de legtrtura cu Irspecloratul Teritorial de Munc6" Oficiile de Pensii, Oficiul Fo4elor de

Munc5, Oficiul pentru pe$oane cu handicap, etc.;

Rbspunderea fattr de confidentialitatea datelor la care arc acces;

Buna administrarc a patrimoniului aflat in dotare;

Arhivarea, conform legislaliei in vigoare, a documentelor pe care le instmmenteaza

Compartimentul Audit Public Intem
- Auditor S IA
BIBLIOGRAFIE
1,.Legeanr. 67212002 privind audituI public intern;

2.Legee n.9al20l6 pivind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Hotamrea de Guvem nr.1086/2013 pentru aprobarea Normelor generale privind q{ercitarea activitaxi
de audit public intem;

4.Legea n. 82ll99l - Leg€a cortabilittrlii, cu modificlrile !i complettuile ulterioare;
5. Ordonanla m. I l9l1999 privind controlul htem * controlul financiar prevertiv;
6.Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intem managerial al €ntit4ilor publice;
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T.Ordinul m. 179212002 perfir .q.robarca Normelor metodologice privind angajarc4 lichidarea,

ordonanlarea li plata cheltuielilor instituIilor publicg precum qi organizare4 evidenta $i raponarea

angaj amentelor bugetarc $i legale;

8.Legea m.53/2003 - Codul muncii, cu modificfile $i completirile ulterioare;

9. Legea fi-1532017 privind salarizarea unitard a personalului pl&it din fonduri publice,

lo.Legea m. 8/t996 privind drephrl de autor Si drepturile conexe;

ll.Legea N.213/2006 privind fi nantele publice locale, actualizata

ll.LegearI.227l20l5 privind Codul Fiscal cu modifictuile gi completirile ulterioare

12. Legeanr. 477 /2004 pivind Codul de conduita a personalului confactual din autoritatile si iDstitutiile
publicg
13. Legea nr.8/14.03.1996, actualizarn, privind dreptul de autor $i drepturile con€xe

I 4. Legea fi.307 /2006 priind aptrrarea impotrfua incendiilor, cu modificurile $ completarile ultedoare;
ls-Legea nr.3l9/2006 rcfedtoare la sdndtatea si securitatea ln muncl li normele metodologice de aplicare

a acestei4 cu modifictuile $i completarile ulterioare;

I 6. Regulamentul de organizare si functionare al Tealrului Excelsior

TTMATICi.
Aaibuliile compadimentului de audit public intem
Numirea qi revocarea auditodlor intem
Elaborarea planului de audit public intem
Procedui $i docum€nte elaborale pe parcursul desfalurfii unei misiuri de audit public intern
Organizarea $i conducerea cortabilit4tii
Principii !i reguli bugetue
Atribuirea contractelor de achizilie publici, a contractelor de cesiune de luclfi publice $i a conhactelor

d€ cesiun€ de servicii
Carta auditului intem
Raportarca activitdlii auditorului

Seriiciul Asistenlil dramaturgici, Marketing liPromovare spectacole

-Sef serviciu S lI
BIBLIOGRAFIE
1. O.G.2112007 pnvind instituliile $i companiile de spectacole sau concerte, precum si desf4uaxea
activitafi de impesariat artistic, cu modific6rile gi complettuile ulterioare;

2. H.G. it.84612002 pivind tip&ire4 lnregistrarea, vizare4 evidenla $i geslionarea abonamertelor $i
biletelor de intrare la spectac.ole

3 Legea nr.35/1994 republicafl - privind timbrul literar, cinemdogafic, teatral, musical, folcloric,al
artelor plastic, al arhitecturii ti de diverlisment
4.Legeaft. 22712075 privind Codul Fiscal cu modificdrile $i completdrile ulterioare

5. Legea N. 477 lzOU privind Codul de conduita a peBonalului conbactual din autoritatile si institutiile
publice,

6. Legea m.E/14.03.1996, actualizafi" privind dreptul de autor ti dreptuile conexe

7 .Legea22ll969 piyind, angajarea gestionarilor, constituirea de gaxantii !i rbspuoderea materia.ld

8. Legea nr.3072006 privind apararea lmpotriva irc€ndiilot cu modifictrrile si complettrrile ulterioarc;
g.Legea nr.31912006 referitoare la strntrlatea Si securitatea ln munc{ $i normel€ metodologice de allicarc
a acestei4 cu modifice.ile qi complelerile ulterioarc;

10. Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Excelsior

TEMATICA
Organizaxea de spectacole ln diferite sparii $i locarii

Strategia de comunicarc a rmui spectacol

Aspecte priviid orgarizarea $i prorirovareaunui festival

Teatrul "Excelsior"'- institutie publicl de interes Iocal a Municipiului Bucuretti



Contracte privind organizarea de spectacole

Regimul biletelor de specta.ol in institufiile publice

Aspecle legate de ticketing
Timbrul teatral

-Consultant artistic S IA
EIBLIOGRAFIE
l. O.G. 2U2007 pdvind institutiile ii companiile de spectacole sau concerte, precum $i desfelurarea

activitatii de impresariat artistic, cu modificfile ti completlrile ulterioare:

2. H.G. nr.846/2002 privind tip[rirea, lnregistrarea" vizarea, evidenfa li gestionarea abonamentelor $i

biletelor de inuare la spectacole

3 Legea nr.35/1994 republicatn - privind timbnrl literar, cinematoglafic, teatral, musical, folcloric,al

artelor plastic, al afiitecturii $i de divertisment

4.Le1earr. ?2712015 privind codul Fiscal cu rnodiflcfile gi completirile ulterioare

5. Legea n. 47712n04 pivind Codul de conduita a personalului coDhactual din auloitatile si institutiil€

publice,

6. Legea nr.8/14.03.1996, actualizat4 privind dreptul de autor 9i drepturile conexe

7 .Legea 2211969 prirind angajarea gestionadlor, coBtituirea de gax64ii !i rtrspunderea matedald

8. Legea N3O712006 privind apbrarea lmpotriva incendiilot cu modifictuile qi cDmplettuile ulterioare;
g.Legea nr.31912006 referitoare la sdndlalea !i securitatea in munci si trormele maodologice de aplicare

a acesteia, cu modific&ile $i completdrile ulterioare;

10. Regulamentul de organizare si functionare al Teatnrlui Excelsior

TEMATICA
Analiza unui spectacol din stagiunea curent[ a Teatrului Excalsior

Organizarea de spect .ole in diferite sparii localii
Aspecte privind organizarea unui festival

Markaingul cultural cu aplicabililate ln domeniul realizdrii proiectelor culturale

- Secietar literar S I
BIBLIOGRAFIE
1. O.G 2ll2007 privind instituliile 5i companiile de spectacole sau concertg precum li desfqurarea

a.tivitqii de impresariat artistic, cu modific&ile $i c{mpletitrile ulterioarc;

2. OG. nr.l89/2008 privind Mmagementul i.stitutiilor de spectacole sau concertq muzeelor $i colecliilor
publicg bibliotecilor $ al asezimirtelor cultural de dr€pt public

3. Legea nr.8/1996, actualizarS, privind dreptul de autor 6i drepturile conexe

4. Legea]rtr.35ll994 tqublicat?i - privind timbrul literar, cinemalografic, teatra.l, musical, folcloic,al

afielor plastic, al arhilecturii $i d€ divedisment

5. OMI rlt.2o47l2oo4 penlru aprobarea Normelor metodologice p vind evidenl4 gestiunea $i

inventaderea elementelor de ddcor, de recuzit5, a costumetor, a pdpu$lor/matiorctelor, a instrumentelor

qi a stimelor din institufiile de spactaEol.

6.Regulamentul de organizare si irnctionaae al Teatrului Excelsiot

T.Legea n. 417DOO4 privind Codul de crnduita a personalului confactual din autoritatile si insiitu[iile

publice

8. Legea nr.3072006 privind apdrarea impotriva incendiilor, cu modificlrile $i complettrrile ulterioare;
g.Legea nr.3l912006 refedtoarc la srndtatea $ s€curitatea io muncd $ normele metodologice de aplicare

a a.esteia, cu modilicfuile ti completarile ulterioare;

Tf,MATICA
Analiza unui spectacol din stagiunea curentd a Teatrului Exc.elsior

Drepturi de autor

Teatrul "Excelsjor" - tnstitulie publici de interes local a Municipiuluj Bucuretti



Marketingul cultu.al cu aplicabilitate ln domeniul realizdrii prcoiectelor culturale

Rea.lizarea materialelor de promovare

Perspective asupra noii generarii de actori/regizorilscenografi/critici

-Garderobier
BIBLIOGRAFIE
1. H.G nr.846/2002 privind tiparire4 inregisharea vizares, eviden[a li gestionarea abonamentelor Si

biletelor de intrare la spectacole

2. Legea 2211969 pivind angajare& gestionadlot constituire, de garanlii ti rdspunderea material'

3. Legea m. 47712004 pdvind Codul de conduita a personalului contrachral din autorilatile si institutiile

publice,

4. Legea nr. 30?/2006 pdvind apararea lmpotriva incendiilor, cu modificfuile 5i complettrxile ulterioare;

5 .Le1eal|t.3lglz}O6ieferiloarc la strntrtatea $i securitatea ln munca $ normele metodologice de aplicare

a ac€steia" cu modificIrile $i compl€ttrrile ulterioarc;

6. Regulamentul de orgarizarc si ftmctionare al Teatrului Excelsior

TEMATICA
Regimul biletelor de spectacol in instituliile publice

Cadrul relaliilor in exercitarea funclei

Respunderea fa!6 de patrimoniul institufiei

Compaft imentul &rtistic
- Actor tcatru S I
BIBLIOGRAFIE
I Istoria miversald a teatrului de lon Zamfirescu

2. Teatrul romanesc, teatrul universal. Confluenfe de Ileana Berlogea

3.Lagea N. 47712004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile

publice,

4. Legea ff.30?/2006 privind aptuarea lmpottiva inc€ndiilor, cu modifictuil€ ti complettuile ulterioaxe;

5 .Legea nr.319/2006 referitoarc la s5ntrJatea li securitatea in muncl $i normele metodologice de aplicarc

a acesteiq cu modificarile Si completirile ulterioare;

6. Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Excelsior

TEMATICA
Inlerprelarea unui morplog dramatic/comic

loterpretarea unei poezii

lnterpretarea unui moment musical qi coregrafic

Lecturl texl la prima vedere

- Actor teatru S II
BIBLIOGRAFIE
1 .Istoria universali a teatrului de Ion Zamfir€scu

2. Tealrul romanesc, teatrul universa.l. Confluenfe de Ileana B€rlogea

3.Legea n. 47712004 pivind Codul de conduita a personalului contractual din &utoritatile si institutiile

publicg
4. Legea n.3o712006 privind apenrea lmpotriva incendiilor, cu modificdrile li complettuile ulterioare;

5 .Lelea ft.319/2006;eferitoare la slnltatea qi securitat€a ln muncd $i normele metodologic€ de aplicare

a acest€iq cu modificfuile $i completdrile ulterioare;

6. Regulamenn de organizare si tmctionare al Teatrului Excelsior

Teatrul "Excelsior" - institutie publici de interes local a Municipiului Bucuregti



TEMATICA
Ifi erpretarea unui monolog dramatic,/comic

Interpretarea unei poezii

Interpretarea unui moment musical $i coregrafic

Lecturtr text la prima vederc

Compartimentul administrativ
- $ofer I
BIBLIOGRAFIE
1. Codul rutier actualizat;

2. Otdor.artalrr.212007 privind regimul juridic al contravenfiilor
3. Ordonanta cuvemului nr.195/2002 privind circulatia pe drumurile publicg republicatl
4. Legear]tr. 47712004 privind Codul de conduita a personalului contractua.l din autoritatile si institutiile

publice
5.Legea 2211969 pivirrd aogajarea gestionarilor, constituirea de gara4ii li rispunderea materiald

6. Legea nr.307l20OG privind apdrarea impotriva incendiilor, cu modificddle $i completarile ulterioare;

7 .Legear]tr 3192006 rcferitode l& santrtatea $ securitdea 1n munctr $i normele metodologice de aplicare

a a.esteiq cu modilicfile ti completldle ulterioare;

8-Regulamentul de organizaxe si functionare al Teatrului Excelsior
g.Chestionare privind verificarca cuno$tinlelor de legislafie rutiera

I 0. Cunostinle genera.le de mecanica auto li electricitate

TEMATICA
Circulalia pe drumurile publice

Notiuni generale de mecaicd auto $i electricitate

Conduittr preventivtr

Conducere microbuz/camion

Comparliment Tchnic scentr

- Producator del€gate S I
BIBLIOGRAFIE
l. OMF n.2047 /2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind evidenfa, gestiunea $i
inventaderea elementelor de ddcor, de recuziti, a costumelor, a papu$ilor/marionetelor, a insfumentelor
qi a stimelor din institu[iile de spectacol

2 O.G. 2112007 privind instituliile si companiile de spectacole sau conc{te, precum 3i desfdSuraxea

activiteii de impresaxiat artistic, cu modifictuile ;i complelrrile ulterioaxe

3. Legea22/1969 pilrnd angajarea gestionarilor, constituirea de ganntii ti r6spunderea materialS

4.Legea nr. 47712004 privind Codul de conduita a persona.lului contractual dh autoritatile si institutiile
publicg
5. Lege n.3o'l 12006 Vivind apirarea lmpofiva incendiilor, cu modificlrile $ completilrile ulterioare;

6 .Legeafi.3l9l2006 teferitoaxe la sadlatea $i securitatea in munc6 Si normele metodologice de aplicare

a acesteia, cu modifrcarile li complstarile ulterioare;

T.Regulamentul de organizare si functionarc al Tealrului Excelsior

8. Tehnica in teafu - Ghid pentru regizonrl tehnig Ctubunarq Stelian, Editura Tehnici Bucur€$ti 1988

TEMATICA
Etapele pregdtirii unei produc[ii

Devizul estimativ al unui spectacol

R{spunder€a fal5 de patrimoniul institutiei

Teatrul "Excelsiol'- institufie publicl de interes local a Municipiului Bucuretti



- Regizor scctra (culise) S II
BIBLIOGRATIE
l. OMF fi.2047 /2004 pentru aprobarca Normelor metodologice privind eviden 4 gectiunea li
inventaierca €lementelor de d€.or, de recuzite, a costumelor, a ptrpu$ilor/marionetelo!, a instrumentelor

$i a stimelor din instituliile de spectacol

2 O.G.2ll2oo7 pntirld institutiile $i companiile de spectacole sau concerte, precum ti desfa$urarea

activitrlii de imEesaxiat artistic, cu modificlrile qi complettuile ulterioare

3. Legea22/1969 pi\ind angajarca gestionarilor, constituir€a de garanlii li rdspunderea matedalE

4.Legea n. 47'1l2OO4 privind Codul de conduila a persoralutui coffiactual din auloritatile si institutiile

publice,

5. Legea m.307/2006 pdvind apdrarea lmpotriva incendiilor, cu modifictrdle ti completihile ulterioare;

6 .Legea N.319/20o6 referiloare la strn6atea ;i securilatea ln mmca !i normele metodologice de aplicare

a ac€steia, cu modifictrrile ti completlile ulterioale;

T.Regulamentul de organizare si flmctionare al Teatrului Excelsior

8. Tehnica ln teatru - Chid pentru regizorul tehnic, Cdrbunanr Stelia4 Editua Tehnictr Bucure$i 1988

TEMATICA
Verificaxea plantariei decorudlor/recuzitei pe scen5, conform caietului de regie

Condica de spectacole/repetitii

Pregdlirea unei deplasEri cu un speclacol al inslilutiei
Rispunderea fari de patrimoniul institutiei

-Maestru lumini-sunet I
BIBLIOGRAFIE
1. OMF ].it.204712004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind eviden 4 gestiunea $i

inventarierea elementelor de dCcor, de recuzittr, a costumelor, a ptrpu$ilor/marionetelor, a iistrumentelor

qi a stimelor din institufiile de spectacol

2 Agenda electricianului - Editua Tehnica, de ing.E.Pietraneanu

3. Legea22ll969 pi\ind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea rnatedala

4.Legea nr. 47712004 privind Codul de conduita a penonalului contraclual din autoritatile si institutiile

publice,

5. Legea nr.3072006 privind apdrarea impotriva inc€ndiilor, cu rnodificirile 5i complettrrile ulterioare;

6 .Legea m.319/2006 referitoare la sindtatea !i securitatea in munctr $i normele metodologic€ de aplicare

a acestei4 cu modificrrile $ completfile ulterioare;

T.Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Excelsior

TEMATICA
Asigurarea efectelor de sunet la un sp€ctacol al instituliei
Asigurarea videoproiecliei la un spectacol al institutiei

R[spurderea farl de patrimoDiul instifuiei

trormalia muncitori
-$ef formalie mutrcitori II
BIBLIOGR,ANIE
|. OMF m.2O47lX)M pentru aprobarea Normelor metodologice privind evider{a, gestiunea $i

inventaxierea elementelor de ddcot de recuzit4 a costum€lor, a peputilor/marion€telor, a insrumentelor

li a stimelor din institufiile de spectacol

2.O.G.2l/2007 privind institutiile $i compariile de spectacole sau conc8rtg pterum si desfdfurarea

activit4ii de impresariat anistic, cu modificirile qi completirile ultedoate

3. Legea22ll969 pivi-jld a[g4iarea gestionailor, conslituirea de garanlii $i raspunderea materiald

Teahul "Excelsior" - instjturie publici de interes local a Municipiului Bucuresti



4.Legea nr. 41712004 pilind Codrl de c-onduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice,

5. Lege^n.307 Do06 privind apElarea lmpotriva inc€ndiilor, cu modificlrile pi complet5rile ulterioare;

6 .Legea m3l9/2006 referitoare la sindtatea li secuitatea in mlmcd $ normele metodologice de aplicare

a acesteia, cu modificfile Si complet6rile ulterioare;

T.Regulamentul de organizarc si firnctionarc al Teatnrlui Excelsior

TTMATICA
Montare4 demontarea, p6strareali depozitarea elementelor de decor, maoevrare stangi, recondirionarea

Si/sau repararea utoard a elementelor de ddcor

Cunoa{terea instalaliilor de sc€ntr $i a modului lor de fimclionare
Tipurile de cotine
Realizarea legtrturilor la cortine

Mallewele pentru cofiine
Decorudle - d€ cate feluri sunt, cum se planteaz{ $i cum se depozileszl
Modalit5li de prindere a decomlui
Scen4 avanscentr, curte $i grddinS, care este punchrl zero al scenei

Rrspunderea fa,td de patrimoniul instituliei

-Muncitor din rctivit tea spcciri.l instiautiilor de spcctacole I
BIBLIOGRAFIE
L OW ir -204712004 pentru aprobarea Normelor nretodologice privind evidenla, gestiunea Si

i[ventade.ea elementetor de ddcor, de recuzita, a costumetoi, a p{pu$lor/marione&lor, a irEkuftrentelor

$i a stimelor din instituFite de spectacol

2 Agenda electricianului - Editura TehnicE, de irgE.Pietaneanu
3 . Legea 22/1969 privind angajarea gestiona.ilor, constituirea de garanlii $i rEspunderea materialtr

4.Legea nr. 477DoU !/i,titrd Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publicg
5. Legea nr.30712006 pdvind apamxea lmpotriva incendiilor, cu modifictuil€ $i complettrrile ulterioare;

6 .Legea nr.31912006 referitoare la sdntrtalea li securitatea in munctr $i rcrmele melodologice de aplicare

a acestei  cu modilicfile Si crmplet&ile ulterioare;

T.Regulamentul de org$izarc si functionare al Teatrului Excelsior

Tf,MATICA
Tipurile de cortine

Realizaxea Iegdturilor la cortine

Manevrele pentru cortine

Decorurile - de caxe f€luri sunt qm se platteaza li cum s€ depoziteazi
Modatteli de prindere a decorului
Scena, avaNceni, curte $i grddina, care est€ pudctrrl zero al scenei

Rispunderea farl de palrimoniul institufiei

-Muncitor din acilvitatea spccifictr insaituliilor de epectacole III
BIBLIOGRAFIE
l. OMF rr.20471200/. pentru aprcbarea Normelor metodologice privind evidenl4 gestiunea $i
iNentarierea elementelor de ddcor, de recuzitd, a costumelot a pepulilor/marionetelor, a inshumentelor

$i a stimelor din instituliile de speclacol

2. Legea 2211969 pi\iod angajarca gestionarilor, constituirea de garanlii $i rdspunderea matedald

3.Legea nr. 47712004 piyind, Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice,

Teatrul "Excelsior" - institurie publici de interes local a Municipiului Bucuregti



4. Legee $30712006 privind aptuarea impotriva incendiilor, cu modifictrrile ti complettuile ultedoare:

5 -L$ear*.319120{t6 refeitoare la sdndlalea $i securitatea in munca li nomele metodologic€ de aplicare

a acesteia" cu modificerile li complet dle ulterioarc;

6.Regulamentul de o.Sanizare si functionare al Teatrului Excelsior

TEMATICA
Tipurile de cortine

Realizarea legdlurilor la cortine

Mane\rcle pentru cortine

Decorurile - de c-6te feluri sunt, cum se planteazi $i cum se depoziteaz,

Modalitali de prindere a d€corului

Scena, avanscen6, curte $i grddina, care este puncful zerc al scenei

Intretinerea costumelor de spectacole

Recuzita urui spectacol

Raspunderea faF de palnmoniul insdrufei

- Biroul Financi.r-contabilitlte'Achizilii publice

-Referent de specialitate SIA
BIBLIOGRAFIE
l. Legea contabilil4ii nr.8211991republicatd,cu modificerile li completerile ulterioare

Z.tiiearr.Ztl ltggZ privind proprietatea public si regimul juridic al acestei4 cu modificarile Si

completfi Ie ulterioare;

3. Legea t]tr.227l2ol5 privind Codul Fiscal

a. Leipaw. s}Oli'Jiroi pdvind finanlele publice, cu modifictuile $i complefirile ulte'ioare

s.liZei nr.zl ltzooa irivind finanl;le pubtice locals cu modificfile qi complettrrile ulteioare

6.Logea ff. 32/1994 pivind sponsorizarea actualizata

1 .Lelearf. 182t2ooo privind protejarea patrimoniului cultural flational mobil

S.Regulamentul de otgatizare si fiDctionare al Teatrului Excelsior

s I-;g"; iin%9 p;rlnO angajarea gestionaxilol, constituireo de garanlii li ruspunderca matetialf,'

10. D;cretul209/1976 referilor la Regulamentul operatiunilor de casa

it.OMfp *. r zszlzooz pentru aprobarea Normelor metodologicE privind angajare4 lichidaxe4

ordonanlarea $ plata cheituieliloi institu$ilor pubtice, precum 5i organizare4 evidenta $i raportuea

angajarnerielor bugetare si legale. actualizat

ii]ordonanta de igenli m. ie&13 prirind adoptare. unor mesuri fiscal-bugetarc pentru lndeplinirea

*oi -guirii*t" 
"ii.,nenite 

cu organiimele intemalionalg precum fi p€ntru modificarea $i completarea

rmor acte nomarive
li.lii"ui. llltzou pdvind Codul de conduita a p€rsonalului contractual din autoritatile si institutiil€

publice,

1i. le|.r.ja *lol lzooe privind apdrarca impolriva incendiilor, cu modifictrrile-si completdrile ulterioare;

i i .i"i* *.: f sfzo06 ,;feritoare ta sinararea 9i securilatea in muncd $i normele metodologice de aplicare

a acesteia cu modifictrrile qi completirile ulterioare;

TEMATTCA
engujal"i-fi.naaI"u otaonar{area ti plala cheltuielilor institutiilor publice Olganizar€4 evidenta si

raportarca angajainentelor bugetare si legale;

Ci.iutrfit""i ii",ir"riitor pub'1ce. rrincipii de baza ale contabilitafi, particulaxit6li privind organizarea

contabilit4ii la instituliile publice, reglemefted codabile specifice;

i"it 
"iri 

ii" 
"iar 

prirenii, ta i*tirititte poblice. obiectivelq orgarizarea si regimul acordaii lizei de

control fi nanciar Preventiv;
inr"nt*i"."u pat i.onlului, cadrul legal, inregistrarea, scoaterea din fitnctiung valorificareq declasarea

si casarea bunurilor;

ieatrul "Excelsior" - institutie publicl de interes local a Municipiului Bucuretti



Formulare tipizate cu regim special comune pe economiq lntocmirea ti utilizalea acestora:

-ctxtanta; -lactura. _borderou de incasfi vinziri; -monetar:

Dreptu; ;i obligatii in legtrturd cu primire4 pastrarca $i eliberarea bunurilor malenale;

sttr""iiii" l, p""li""r" f.iiai"" in 
"ar" 

ace"t"a au obligalia sd efectueze inventarierea genera'16 a

patrimoniului; competente de aprobare a excepliilol;

Gestionarea regishelor c.ntabile.

SJ"rui 
"Lot"oni" 

O" ,aportare a situaliilor financaiare din sistemul public- FOF.EXEBUG

-Referent de specialitate SI
BIELIOGRAFIE
i. i"g"u iort"Uifteii -.8211991republicatS,cu 

modi6cirile 9i completdtil€ ulterioare

i.Lli"" *ziins98 prirind proprietatea public qi regimul juridic al acestei4 cu nDdificdrile ri
completdrile ulterioare;

3. LeEea rn .227 12015 privind Codul Fisca.l

q.lfciii. sootzooz'priYind finantele publice, cu modifictrrile 9i completarile ult€rioare

i lJeii i zlll2me irivind fina4;le public€ locale, cu modificdrile gi complettuile ulterioarc

6.Legea fi . 3211994 piind sponsorizarea actualizatl

i ieiea nr. r tzzooti privind protejarea patrimoniului cultual national mobil

* neiulamentul de oreanLare si functionare alTeatrului Excelsior

; 
-;"";;rt 

I%t;"";; ansaiarea sestionailot constiluirea de garantii gi rasptmderea materiala'

io.iie*-i.' aiitioiaa ft'riia'cooir o" 
"ona*tu 

a personalului iontractual din autoritatile si institutiile

publicq

ii. iegeaff.:of2o06 p.ivtrd ap&areaimpotriva incendiilor, cu modificfiLe si completdrite ulterio{e;

li.l"ii i.stgtzooa iferitoare la sanaaia si securiatea in munca $i normele metodologice de aplicare

a acesteia cu modificirile li completfuile ulterioare;

lTMATICA
iontuUifitat"n i^tltotiilor publice. principii de baza ale contabilitqii, particularitad privind organizarea

contabilte$i la instituiiile publice, reglementilri contabite spQcifice;

i;;;;;;;;;;;utu'i, cuatu te!u.t, i*egistrareq scoaterea din tunctiune' valorificarea' declasarea

si casarea bunurilor;

Formulaxe tipizale cu regim special comune pe econonuel lntocmirea $i utilizarea acestorai

il."p-i. qi ;itgai l, tJgatrue cu primirea, pestrarea $i eliberar-ea bunurilor mderiale;

iit"lfl,r"ii p"Joi*r"l,iridice tn ia.e acestia au obligatia sa efectueze inventarierea generald a

patrirnoniului; competente d€ 4robare a excepliitor;

Gestionarea regisf elor contabile.

-Contabil M I
BIBLIOGRAFIf,
i.-i"g* *rt Ulitali -.82llgglrepublicati'cu modificlrile ti completirile ultetjoare

i.r--.gl, -.zryisgi privind propriaatea pu6lic $i regimul juridic al acesteia, cu modifictuile li
completdxile ulterioare;

3. Legea nr.227 DOls privind Codul Fiscal

+ i.E"u *. soolzOoz privind finanlele publice. cu modificarile 5i completerile ulterioare

i. tiiii iztime itnvind finant;le publice tocatq cu modificrrile $i completirile ulterioare

6 Lesea ff. 32l I 994 Drivind sDonsorizarcs actualzali

i.iei"u *. rtzlzooo privind prolejarea patrimoniului culhual national mobrl

8.Re;ulamentul de organizare si frrnctionare al Teatrului ExcElsior

;; .';;;;;li%; p;"7; angajarea gestionarilor, constituirea de garanlii $i raspr'mderea matetial['

1o-iie*i. ilt2ou priviid codit de conduita a personalului contractual din auroritatile si institutiile

publice,

:f"ut.,rf 
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I t. Legea nr.307/2006 privind aplrarea lmpotriva incendiilor, cu modiflcdrile ii complettuile ulterioare;

l2.Legea]i ,3l9l2oo6 tefe,iloare la sanalatea $i securitatea ln muncd $i nomele metodologice de aplicare

a a.esteiq cu modificlrile ti complettuile ulterioare;

TEMATICA
Contabilitatea irstitutiilor publice. Principii de baza ale contabilitqii, particulariut$ privind organizarea

contabilig{ii la instituliile publice, reglement&i contabile specifice;

Inrentaxierea patrimoniului, cadrul legal, iffegishare4 scoaterea din functiune, valorificare4 declasarea

si casarea bunurilorl
Formulare tipizate cu regim special comune pe economie; intocmir€a $i utilizarea acestora:

Dreptui fi obligatii ln l€glturtr cu primirea, p5stra.ea $i eliberuea bunurilor materiale;

Situatiile $i persoanelejuridice in carc acestea au obligalia str efectueze inventarie.ea generala a

patrimoniului; competenie d€ aprobare a ficeptiilor;
Gestionarea registrelor contabile.

-Magazioncr
BIBLIOGRAFIE
1. OlvE n.2o47l2oM pentru aprobarca Normelor metodologice privind evidenfa, gestiunea si

inventaxierea elementelor de dCcot de recuzita, a costumelot a pepu$lor/marionetelor, a instrumentelor

9i a stimelor din instituriile de spectacol

2. LWa22/1969 prNind angajarea gestionarilor, cDnstituirea de garantii $i r5spunderea materialA

3.Legea N. 47712004 Vivind Codul d€ conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile

publicg
4 . Legaa ra.3o1 12ffi6 privind apararea impotriva incendiiloE cu npdifictuile $i completirile ulterioare;

5 .Legea m.319/2006 referitoare la sanllatea $i securitatea in muncd !i normele metodologlce de aplicare

a ac€steia" cu modificdrile ti complettrrile ult€rioar€;

6.Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Excelsior

TEMATICA
Imentarierea patrimoniului, cadrut legal, inregistrareq scoaterea din fu[ctiune, r,alorifrcatea, declasarea

si casarea bunurilor;
Formulaxe tipizate cu rwim special comune pe economiq intocmirea $i utilizarca a6estoral

Drepturi qi obligalii in legtrtur[ cu primire4 ptrsharea si eliberarea bunurilor materiale;

Situadile $i persoanelejuridice in care acestea au obligalia str efectueze inventarierea generald a

pa[imoniului; competenle de aprobare a €xc€pliilor;

Gestionarea rcgistrelor contabile.

Pentru informalii suplimerfare puteti str ne contactali lalel: 02lBl5 97 20,0372 741 439,

persoa[a de contacl dns Postolache Constarfa

Resurse flmane,

Teatrul "Excelsior" - institulie publici de interes locala Municipiului Bucuretti


