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Bibliografia si tematica concursului organizat in data de 10 septembrie
2019

Conducerea institutiei

- Director adjunct S 11

BIBLIOGRAFIE

].Lege nr. 353 din 3 decembrie 2007 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 21/2007 privind
institutiile si companiile de spectacole sau concerte, precum si desfasurarea activiti{ii de impresariat
artistic

2.Ordonanta de urgentéd nr. 189/2008 privind managementul institutiilor de spectacole sau concerte,
muzeelor si colectiilor publice, bibliotecilor si al asezamintelor culturale de drept public

3. Legea nr.53/2003 —Codul Muncii -republicata cu modificarile si completérile ulterioare

4. Legea nr.153/2017 privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice cu modoficirile
si completdrile ulterioare.

5. Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal cu modificirile si completirile ulterioare

6. Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare

7. Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale,cu modificarile si completérile ulterioare

8.Legea nr.35/1994 republicati — privind timbrul literar, cinematografic, teatral, musical, folcloric,al
artelor plastic, al arhitecturii si de divertisment

9. OMF nr.2047/2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind evidenta, gestiunea si
inventarierea elementelor de décor, de recuziti, a costumelor, a papusilor/marionetelor, a instrumentelor
si a stimelor din institutiile de spectacol.

10.Legea nr.477/2004 privind Codul de conduiti a personalului contractual din autoritétile §i instituiile
publice;

I1. Legea nr.8/14.03.1996, actualizata, privind dreptul de autor si drepturile conexe

12.Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea materiald

13. Legea nr.307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor, cu modificérile si completérile ulterioare:
14.Legea nr.319/2006 referitoare la sinatatea si securitatea in munca si normele metodologice de aplicare
a acesteia, cu modificarile si completérile ulterioare;

15. Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Excelsior

TEMATICA

Atributiile directorului adjunct

Finantarea institutiilor publice. Cadrul general, principiile si procedurile privind formarea, administrarea,
angajarea si utilizarea fondurilor publice. Particularitéi ale finantarii institutiilor publice de spectacol si
concerte.

Inventarierea patrimoniului.Cadrul legal, inregistrarea, scoaterea din functiune, valorificarea. declasarea
si casarea bunurilor.

Controlul intern managerial al entitatilor publice

B L
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Etapele pregétirii unei noi productii teatrale
Strategia de promovare a unei noi stagiuni teatrale.

Biroul Resurse Umane, Salarizare, Siinitate si Securitate in munca

- Referent de specialitate S I

BIBLIOGRAFIE

1. Legea nr.53/2003 —~Codul Muncii -republicatd cu modificarile si completarile ulterioare

2. Legea nr.153/2017 privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice cu modoficérile
si completarile ulterioare.

3. Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal cu modificérile si completarile ulterioare

4. Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile §i completarile ulterioare

5. Legea nr.273/2006 privind finan{ele publice locale,cu modificarile i completdrile ulterioare
6.0rdinul nr. 430/470 din 11 mai 2010 pentru modificarea si completarea Normelor de aplicare a
prevederilor Ordonan{ei de urgentd a Guvernului nr. 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de
asigurdri sociale de sanitate, aprobate prin Ordinul ministrului sanatatii si al presedintelui Casei
Nationale de Asigurari de Sanatate nr. 60/32/2006;

7.Hotérarea Guvernului 500/2011 privind registrul general de evidenta al salariatilor, actualizata

8. Ordinul Ministrului muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelor vérstnice nr. 2263/2016 privind
procedura de transmitere a datelor in registrul public.

9. Hotérdrea nr.286 din 23 martie 2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor
contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;

10.Legea nr.477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritafile si institutiile
publice:

11.Legea nr.76/16.01.2002 privind sistemul asigurarilor pentru somaj si stimularea ocuparii fortei de
muncd, cu modificarile si completarile ulterioare;

12. Dispozifia nr.1736/2015 pentru aprobarea Regulamentul privind ocuparea posturilor vacante sau
temporar vacante corespunzatoare functiilor contractuale din cadrul institutiilor/serviciilor publice de
interes local al Municipiului Bucuresti, precum si pentru promovarea in grade sau trepte profesionale
imedial superioare, ori in functie a personalului contractual al acestora;

13. Lege nr. 353 din 3 decembrie 2007 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 21/2007 privind
institutiile si companiile de spectacole sau concerte, precum si desfagurarea activitatii de impresariat
artistic

14. Legea nr.263/2010 privind sistemul unitar de pensii;

15. HG nr.250/1992 republicata privind concediul de odihnd si alte concedii ale salariatilor din
administratia publica, din regiile autonome cu specific deosebit si din unitafile bugetare

16.Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanfii §i raispunderea materiald;

17. Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Excelsior

18. Legea nr.307/2006 privind apirarea impotriva incendiilor, cu modificérile §i completirile ulterioare;
19.Legea nr.319/2006 referitoare la sinitatea si securitatea in munca si normele metodologice de aplicare
a acesteia, cu modificarile si completiarile ulterioare;

TEMATICA

Rispunderea in vederea intocmirii, completarii, actualizirii gi transmiterii Registrul general de evidentd a

salariatilor conform prevederilor legale in vigoare;

Asigurarea intocmirii situatiilor gi statisticilor lunare, trimestriale, semestriale g1 anuale:

intocmirea evidentei si predarii citre Oficiul de Pensii a dosarelor de pensionare gi de recalculare a

pensiilor conform legislaiei in vigoare;gestionarea documentelor de personal necesare calculdrii pensiilor

de invaliditate cit si pentru recalcularea pensiei la solicitarea angajatilor si fostilor angaja{i conform

legislatiei in vigoare:;
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Rispunderea de legétura cu Inspectoratul Teritorial de Munca, Oficiile de Pensii, Oficiul Fortelor de
Munci, Oficiul pentru persoane cu handicap, etc.:

Intocmirea evaludrii anuale a performantelor profesionale individuale ale personalului contractant din
cadrul institutiilor publice de cultura;

Sistemul electronic de raportare din sistemul public- FOREXEBUG

Raspunderea fatd de confidentialitatea datelor la care are acces;

Buna administrare a patrimoniului aflat in dotare;

Arhivarea, conform legislatiei in vigoare, a documentelor pe care le instrumenteaza.

- Referent M 11

BIBLIOGRAFIE

1. Legea nr.53/2003 —Codul Muncii -republicatd cu modificarile si completérile ulterioare

2. Legea nr.153/2017 privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice cu modoficarile
si completarile ulterioare.

3. Legea nr, 227/2015 privind Codul Fiscal cu modificarile si completrile ulterioare

4. Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificérile si completirile ulterioare

5. Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale,cu modificarile si completarile ulterioare.

6.Legea nr.477/2004 privind Codul de conduitd a personalulut contractual din autoritifile st institutiile
publice;

7. Dispozifia nr.1736/2015 pentru aprobarea Regulamentul privind ocuparea posturilor vacante sau
temporar vacante corespunzatoare functiilor contractuale din cadrul institutiilor/serviciilor publice de
interes local al Municipiului Bucuresti, precum si pentru promovarea in grade sau trepte profesionale
imediat superioare, ori in functie a personalului contractual al acestora;

8. Lege nr. 353 din 3 decembrie 2007 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 21/2007 privind
institutiile g1 companiile de spectacole sau concerte, precum si desfasurarea activitdtii de impresariat
artistic

9.Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea materiala;

10. Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Excelsior

11. Legea nr.307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor, cu modificarile i completarile ulterioare;
12.Legea nr.319/2006 referitoare la sanétatea si securitatea in munci si normele metodologice de aplicare
a acesteia, cu modificarile si completarile ulterioare;

TEMATICA

Asigurarea intocmirii situatiilor si statisticilor lunare, trimestriale, semestriale si anuale;
Raspunderea de legdtura cu Inspectoratul Teritorial de Munca, Oficiile de Pensii, Oficiul Fortelor de
Munci, Oficiul pentru persoane cu handicap, etc.;

Raspunderea fata de confidentialitatea datelor la care are acces;

Buna administrare a patrimoniului aflat in dotare;

Arhivarea, conform legislatiei in vigoare, a documentelor pe care le instrumenteazi.

Compartimentul Audit Public Intern

- Auditor S 1A

BIBLIOGRAFIE

1.Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern;

2.Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Hotararea de Guvern nr.1086/2013 pentru aprobarea Normelor generale privind exercitarea activitatii
de audit public intern;

4.Legeanr. 82/1991 — Legea contabilitatii, cu modificarile si completirile ulterioare;

5.0rdonanta nr. 119/1999 privind controlul intern gi controlul financiar preventiv;

6.0rdinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor publice;
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7.0rdinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta §i raportarea
angajamentelor bugetare si legale:

8.Legea nr.53/2003 — Codul muncii, cu modificarile i completarile ulterioare;

9. Legea nr.153/2017 privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice:

10.Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor i drepturile conexe;

11.Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, actualizata

11.Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal cu modificarile si completarile ulterioare

12. Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice,

13. Legea nr.8/14.03.1996, actualizata, privind dreptul de autor si drepturile conexe

14, Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificérile si completarile ulterioare;
15.Legea nr.319/2006 referitoare la sinitatea si securitatea in munca g1 normele metodologice de aplicare
a acesteia, cu modificarile si completarile ulterioare;

16. Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Excelsior

TEMATICA

Atributiile compartimentului de audit public intern

Numirea si revocarea auditorilor intern

Elaborarea planului de audit public intern

Proceduri §i documente elaborate pe parcursul desfasurarii unei misiuni de audit public intern
Organizarea si conducerea contabilitatii

Principii si reguli bugetare

Atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de cesiune de lucrari publice gi a contractelor
de cesiune de servicii

Carta auditului intern

Raportarea activitafii auditorului

Serviciul Asistentd dramaturgici, Marketing si Promovare spectacole

-Sef serviciu S 11

BIBLIOGRAFIE

1. 0.G. 21/2007 privind institutiile si companiile de spectacole sau concerte, precum si desfasurarea
activitafii de impresariat artistic, cu modificérile si completarile ulterioare;

2. H.G. nr.846/2002 privind tipdrirea, inregistrarea, vizarea, evidenta si gestionarea abonamentelor si
biletelor de intrare la spectacole

3 Legea nr.35/1994 republicatd — privind timbrul literar, cinematografic, teatral, musical, folcloric,al
artelor plastic, al arhitecturii 1 de divertisment

4 Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal cu modificarile si completarile ulterioare

5. Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice,

6. Legea nr.8/14.03.1996, actualizata, privind dreptul de autor si drepturile conexe

7.Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea materiala

8. Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;
9.Legea nr.319/2006 referitoare la sidnétatea si securitatea in munca si normele metodologice de aplicare
a acesteia, cu modificarile si completérile ulterioare;

10. Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Excelsior

TEMATICA

Organizarea de spectacole in diferite spatii si locatii
Strategia de comunicare a unui spectacol

Aspecte privind organizarea i promovareaunui festival




Contracte privind organizarea de spectacole
Regimul biletelor de spectacol in institufiile publice
Aspecte legate de ticketing

Timbrul teatral

-Consultant artistic S TA

BIBLIOGRAFIE

1. 0.G. 21/2007 privind institutiile si companiile de spectacole sau concerte, precum si desfagurarea
activitafii de impresariat artistic, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. H.G. nr.846/2002 privind tiparirea, inregistrarea, vizarea, evidenta si gestionarea abonamentelor si
biletelor de intrare la spectacole

3 Legea nr,35/1994 republicata — privind timbrul literar, cinematografic, teatral, musical, folcloric,al
artelor plastic, al arhitecturii 1 de divertisment

4. Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal cu modificarile si completarile ulterioare

5. Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice,

6. Legea nr.8/14.03.1996, actualizatd, privind dreptul de autor si drepturile conexe

7.Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea materiala

8. Legea nr.307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor, cu modificarile si completérile ulterioare;
9. Legea nr.319/2006 referitoare la sinatatea si securitatea in munca si normele metodologice de aplicare
a acesteia, cu modificarile si completarile ulterioare;

10. Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Excelsior

TEMATICA

Analiza unui spectacol din stagiunea curenta a Teatrului Excelsior

Organizarea de spectacole in diferite spatii si locatii

Aspecte privind organizarea unui festival

Marketingul cultural cu aplicabilitate in domeniul realizérii proiectelor culturale

- Secretar literar S 1

BIBLIOGRAFIE

1. 0.G. 21/2007 privind institutiile si companiile de spectacole sau concerte, precum si desfagurarea
activitaiii de impresariat artistic, cu modificérile si completarile ulterioare;

2. OG. nr.189/2008 privind Managementul institutiilor de spectacole sau concerte, muzeelor i colectiilor
publice, bibliotecilor si al asezamintelor cultural de drept public

3. Legea nr.8/1996, actualizata, privind dreptul de autor si drepturile conexe

4. Legea nr.35/1994 republicaté — privind timbrul literar, cinematografic, teatral, musical, folcloric.al
artelor plastic, al arhitecturii §i de divertisment

5. OMF nr.2047/2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind evidenta, gestiunea si
inventarierea elementelor de décor, de recuziti, a costumelor, a papusilor/marionetelor, a instrumentelor
si a stimelor din institufiile de spectacol.

6.Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Excelsior

7.Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice

8. Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificérile si completérile ulterioare:
9.Legea nr.319/2006 referitoare la sinitatea si securitatea in munca si normele metodologice de aplicare
a acesteia, cu modificérile gi completarile ulterioare:

TEMATICA

Analiza unui spectacol din stagiunea curentd a Teatrului Excelsior

Drepturi de autor
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Marketingul cultural cu aplicabilitate in domeniul realizarii preoiectelor culturale
Realizarea materialelor de promovare
Perspective asupra noii generatii de actori/regizori/scenografi/critici

-Garderobier

BIBLIOGRAFIE

1. H.G. nr.846/2002 privind tiparirea, inregistrarea, vizarea, evidenta si gestionarea abonamentelor si
biletelor de intrare la spectacole

2. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garaniii §i raspunderea materiala

3. Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice,

4. Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile §i completarile ulterioare;

5 .Legea nr.319/2006 referitoare la sdnatatea si securitatea in munca si normele metodologice de aplicare
a acesteia, cu modificarile si completarile ulterioare:

6. Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Excelsior

TEMATICA

Regimul biletelor de spectacol in institutiile publice
Cadrul relatiilor in exercitarea funcfei

Rispunderea fati de patrimoniul institufiei

Compartimentul artistic

- Actor teatru S [

BIBLIOGRAFIE

| Istoria universala a teatrului de Ion Zamfirescu

2. Teatrul romanesc, teatrul universal. Confluente de Ileana Berlogea

3.Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile s institutiile
publice,

4. Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

5 .Legea nr.319/2006 referitoare la sanitatea §i securitatea in munca si normele metodologice de aplicare
a acesteia. cu modificirile si completérile ulterioare;

6. Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Excelsior

TEMATICA

Interpretarea unui monolog dramatic/comic
Interpretarea unei poezii

Interpretarea unui moment musical si coregrafic
Lectura text la prima vedere

- Actor teatru S Il

BIBLIOGRAFIE

1.Istoria universala a teatrului de Ion Zamfirescu

2. Teatrul romanesc, teatrul universal. Confluente de Ileana Berlogea

3.Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice,

4. Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile §i completérile ulterioare:

5 .Legea nr.319/2006 referitoare la sandtatea si securitatea in munca si normele metodologice de aplicare
a acesteia, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Excelsior

Teatrul “Excelsior” - institufie puinlicz‘i de interes local a I\;Iunicipiult_li Bucuresfi



TEMATICA

Interpretarea unui monolog dramatic/comic
Interpretarea unei poezii

Interpretarea unui moment musical si coregrafic
Lectura text la prima vedere

Compartimentul administrativ

- Sofer 1

BIBLIOGRAFIE

1. Codul rutier actualizat;

2. Ordonanta nr.2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor

3. Ordonanta Guvernului nr,195/2002 privind circulatia pe drumurile publice, republicatd

4. Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice

5.Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garan{ii $i raspunderea materiala

6. Legea nr.307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor, cu modificarile gi completarile ulterioare;
7.Legea nr.319/2006 referitoare la sinatatea si securitatea in munca i normele metodologice de aplicare
a acesteia, cu modificanle s1 completirile ulterioare;

8.Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Excelsior

9.Chestionare privind verificarea cunostintelor de legislatie rutiera

10. Cunostinte generale de mecanica auto si electricitate

TEMATICA

Circulafia pe drumurile publice

Notiuni generale de mecanica auto si electricitate
Conduita preventiva

Conducere microbuz/camion

Compartiment Tehnic scend

- Producator delegate S 1

BIBLIOGRAFIE

1. OMF nr.2047/2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind evidenfa, gestiunea si
inventarierea elementelor de décor, de recuzita, a costumelor, a papusilor/marionetelor, a instrumentelor
si a stimelor din institutiile de spectacol

2 0.G. 21/2007 privind institutiile si companiile de spectacole sau concerte, precum i desfasurarea
activitafii de impresariat artistic, cu modificérile si completérile ulterioare

3. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii i raspunderea materiala

4 Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice,

5. Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile §i completarile ulterioare;

6 .Legea nr.319/2006 referitoare la sanitatea si securitatea in munca si normele metodologice de aplicare
a acesteia, cu modificarile si completarile ulterioare;

7.Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Excelsior

8. Tehnica in teatru — Ghid pentru regizorul tehnic, Carbunaru, Stelian, Editura Tehnicid Bucuresti 1988

TEMATICA

Etapele pregatirii unei producti

Devizul estimativ al unui spectacol
Raspunderea fata de patrimoniul institutiei

Teatrul “Excelsior” - institutie publica de interes local a Municipiului Bucuresti



- Regizor scena (culise) S 11

BIBLIOGRAFIE

1. OMF nr.2047/2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind evidenta, gestiunea si
inventarierea elementelor de décor, de recuzit, a costumelor, a papusilor/marionetelor, a instrumentelor
si a stimelor din institutiile de spectacol

2 0.G. 21/2007 privind instituiiile si companiile de spectacole sau concerte, precum si desfdsurarea
activita{ii de impresariat artistic, cu modificarile §i completérile ulterioare

3. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea materiala

4 Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice,

5. Legea nr.307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor, cu modificirile si completérile ulterioare;

6 Legea nr.319/2006 referitoare la sinatatea i securitatea in munca si normele metodologice de aplicare
a acesteia, cu modificarile i completarile ulterioare;

7.Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Excelsior

8. Tehnica in teatru — Ghid pentru regizorul tehnic, Carbunaru, Stelian, Editura Tehnica Bucuresti 1988

TEMATICA

Verificarea plantatiei decorurilor/recuzitei pe scend, conform caietului de regie
Condica de spectacole/repetitii

Pregatirea unei deplasari cu un spectacol al institutiei

Raspunderea fata de patrimoniul institufiei

-Maestru lumini-sunet [

BIBLIOGRAFIE

1. OMF nr.2047/2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind evidenta, gestiunea si
inventarierea elementelor de décor, de recuzitd, a costumelor, a papusilor/marionetelor, a instrumentelor
s1 a stimelor din institutiile de spectacol

2 Agenda electricianului — Editura Tehnica, de ing.E.Pietraneanu

3. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garaniii si raspunderea materiala
4.Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice,

5. Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificérile si completdrile ulterioare;

6 .Legea nr.319/2006 referitoare la sdnitatea si securitatea in munca si normele metodologice de aplicare
a acesteia, cu modificarile si completérile ulterioare;

7 Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Excelsior

TEMATICA

Asigurarea efectelor de sunet la un spectacol al institufiel
Asigurarea videoproiectiei la un spectacol al institutie
Raspunderea fatad de patrimoniul institufiei

Formatia muncitori

-Sef formatie muncitori II

BIBLIOGRAFIE

1. OMF nr.2047/2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind evidenta, gestiunea si
inventarierea elementelor de décor, de recuziti, a costumelor, a papusilor/marionetelor, a instrumentelor
si a stimelor din institutiile de spectacol

2.0.G. 21/2007 privind institutiile si companiile de spectacole sau concerte, precum si desfagurarea
activita{ii de impresariat artistic, cu modificarile si completérile ulterioare

3. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea materiald
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4.Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice,

5. Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificérile i completérile ulterioare;

6 .Legea nr.319/2006 referitoare la sindtatea si securitatea in munca gi normele metodologice de aplicare
a acesteia, cu modificarile si completdrile ulterioare;

7.Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Excelsior

TEMATICA
Montarea, demontarea, pastrarea si depozitarea elementelor de décor , manevrare stingi, recondifionarea
si/sau repararea usoara a elementelor de décor
Cunoasterea instalatiilor de scena si a modului lor de functionare
Tipurile de cortine
Realizarea legaturilor la cortine
Manevrele pentru cortine
Decorurile — de céte feluri sunt, cum se planteaza si cum se depoziteaza
Modalitati de prindere a decorului
Scena, avanscend, curte si gradina, care este punctul zero al sceneli
Raspunderea fatd de patrimoniul institutiei

-Muncitor din activitatea specifica institutiilor de spectacole I

BIBLIOGRAFIE

1. OMF nr.2047/2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind evidenta, gestiunea si
inventarierea elementelor de décor, de recuzitd, a costumelor, a papusilor/marionetelor, a instrumentelor
s1 a stimelor din institutiile de spectacol

2 Agenda electricianului — Editura Tehnicé, de ing E.Pietraneanu

3. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii §i rispunderea materiala
4.Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice,

5. Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificérile §i completarile ulterioare;

6 .Legea nr.319/2006 referitoare la sanatatea si securitatea in munca si normele metodologice de aplicare
a acesteia, cu modificarile si completarile ulterioare;

7.Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Excelsior

TEMATICA

Tipurile de cortine

Realizarea legéturilor la cortine

Manevrele pentru cortine

Decorurile — de céte feluri sunt, cum se planteaza si cum se depoziteaza
Modalitati de prindere a decorului

Scena, avanscend, curte si gradina, care este punctul zero al scenei
Raspunderea fata de patrimoniul instituie

-Muncitor din activitatea specifici institutiilor de spectacole III

BIBLIOGRAFIE

1. OMF nr.2047/2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind evidenta, gestiunea $i
inventarierea elementelor de décor, de recuzita, a costumelor, a papusilor/marionetelor, a instrumentelor
si a stimelor din institutiile de spectacol

2. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii gi raspunderea materiald
3.Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice,
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4. Legea nr.307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor, cu modificarile si completarile ulterioare:

5 Legea nr.319/2006 referitoare la sanatatea i securitatea in munci si normele metodologice de aplicare
a acesteia, cu modificarile §i completarile ulterioare;

6.Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Excelsior

TEMATICA
Tipurile de cortine

Realizarea legéturilor la cortine

Manevrele pentru cortine

Decorurile — de céte feluri sunt, cum se planteaza si cum se depoziteaza
Modalitati de prindere a decorului

Scena, avanscend, curte §i gradina, care este punctul zeto al scenet
Intretinerea costumelor de spectacole
Recuzita unui spectacol
Raspunderea fata de patrimoniul institutiei

- Biroul Financiar-contabilitate, Achizitii publice

-Referent de specialitate S 1A

BIBLIOGRAFIE

1. Legea contabilitatii nr.82/1991republicatd,cu modificarile si completarile ulterioare

2.Legea nr.213/1998 privind proprietatea public i regimul juridic al acesteia, cu modificarile i
completdrile ulterioare;

3. Legea nr.227/2015 privind Codul Fiscal

4. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare

5. Legea nr.273/2006 privind finanele publice locale, cu modificarile si completdrile ulterioare

6.Legea nr. 32/1994 privind sponsorizarea actualizata

7 Legea nr. 182/2000 privind protejarea patrimoniului cultural national mobil

8. Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Excelsior

9. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garaniii §i raspunderea materiald.

10. Decretul 209/1976 referitor la Regulamentul operatiunilor de casa

11.OMFP nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor instituiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, actualizat

12. Ordonanta de urgenta nr. 88/2013 privind adoptarea unor masuri fiscal-bugetare pentru indeplinirea
unor angajamente convenite cu organismele internationale, precum si pentru modificarea si completarea
unor acte normative

13.Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice,

14. Legea nr.307/2006 privind apirarea impotriva incendiilor, cu modificirile si completdrile ulterioare;
15.Legea nr.319/2006 referitoare la sandtatea i securitatea in munca si normele metodologice de aplicare
a acesteia, cu modificirile si completérile ulterioare;

TEMATICA

Angajarea, lichidarea ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice. Organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale;

Contabilitatea institutiilor publice. Principii de baza ale contabilitéii. particularita privind organizarea
contabilitatii la institutiile publice, reglementéri contabile specifice:

Controlul financiar preventiv la institutiile publice. Obiectivele, organizarea si regimul acordarii vizei de
control financiar preventiv;

Inventarierea patrimoniului, cadrul legal, inregistrarea, scoaterea din functiune, valorificarea, declasarea
si casarea bunurilor;
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Formulare tipizate cu regim special comune pe economie; intocmirea si utilizarea acestora:
-chitan{a; -factur; -borderou de incasari —vinzéri; -monetar;

Drepturi §i obligatii in legaturi cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale;
Situatiile si persoanele juridice in care acestea au obli gatia sa efectueze inventarierea generald a
patrimoniului; competente de aprobare a exceptiilor;

Gestionarea registrelor contabile.

Sistemul electronic de raportare a situafiilor financaiare din sistemul public- FOREXEBUG

-Referent de specialitate S 1

BIBLIOGRAFIE

1. Legea contabilittii nr.82/1991republicata,cu modificarile si completarile ulterioare

2 Legeanr.213/1998 privind proprietatea public si regimul juridic al acesteia, cu modificarile si
completrile ulterioare;

3. Legea nr.227/2015 privind Codul Fiscal

4. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare

5. Legea nr.273/2006 privind finaniele publice locale, cu modificirile si completarile ulterioare

6.Legea nr. 32/1994 privind sponsorizarea actualizata

7.Legea nr. 182/2000 privind protejarea patrimoniului cultural national mobil

8. Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Excelsior

9. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea materiala.
10.Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice,

11. Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si completdrile ulterioare;
12.Legea nr.319/2006 referitoare la sanatatea i securitatea in munci si normele metodologice de aplicare
a acesteia, cu modificarile si completarile ulterioare;

TEMATICA

Contabilitatea institutiilor publice. Principii de baza ale contabilitati, particularitati privind organizarea
contabilitatii la institutiile publice, reglementiri contabile specifice;

Inventarierea patrimoniului, cadrul legal, inregistrarea, scoaterea din functiune, valorificarea, declasarea
si casarea bunurilor;

Formulare tipizate cu regim special comune pe economie: intocmirea si utilizarea acestora:

Drepturi si obligaii in legatura cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale;

Situatiile si persoanele juridice in care acestea au obligatia sa efectueze inventarierea generald a
patrimoniului; competente de aprobare a exceptiilor;

Gestionarea registrelor contabile.

-Contabil M I

BIBLIOGRAFIE

1. Legea contabilitatii nr.82/1991republicatd.cu modificirile si completarile ulterioare

2 Legea nr.213/1998 privind proprietatea public si regimul juridic al acesteia, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3. Legea nr.227/2015 privind Codul Fiscal

4. Legea nr. 500/2002 privind finaniele publice, cu modificirile 5i completérile ulterioare

5. Legea nr.273/2006 privind finaniele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare
6.Legea nr. 32/1994 privind sponsorizarea actualizatd

7.Legeanr. 182/2000 privind protejarea patrimoniului cultural national mobil

8.Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Excelsior

9. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raispunderea materiald.
10.Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice,
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11. Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si completdrile ulterioare:
12.Legea nr.319/2006 referitoare la sanitatea si securitatea in munca si normele metodologice de aplicare
a acesteia, cu modificarile §i completérile ulterioare:

TEMATICA

Contabilitatea institutiilor publice. Principii de baza ale contabilitatii, particularitd{i privind organizarea
contabilitaii la institutiile publice, reglementiri contabile specifice;

Inventarierea patrimoniului, cadrul legal, inregistrarea, scoaterea din functiune, valorificarea, declasarea
si casarea bunurilor;

Formulare tipizate cu regim special comune pe economie; intocmirea si utilizarea acestora:

Drepturi si obligafii in legiturd cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale;

Situatiile si persoanele juridice in care acestea au obligatia sd efectueze inventarierea generala a
patrimoniului; competente de aprobare a exceptiilor;

Gestionarea registrelor contabile.

-Magazioner

BIBLIOGRAFIE

1. OMF nr.2047/2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind evidenta, gestiunea si
inventarierea elementelor de décor, de recuzitd, a costumelor, a papusilor/marionetelor. a instrumentelor
si a stimelor din institutiile de spectacol

2. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea materiald
3.Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice,

4. Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si completérile ulterioare;

5 .Legea nr.319/2006 referitoare la sandtatea si securitatea in munca si normele metodologice de aplicare
a acesteia, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Excelsior

TEMATICA

Inventarierea patrimoniului, cadrul legal, inregistrarea, scoaterea din functiune, valorificarea. declasarea
si casarea bunurilor;

Formulare tipizate cu regim special comune pe economie; intocmirea §i utilizarea acestora:

Drepturi si obligatii in legéturd cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale;

Situatiile si persoanele juridice in care acestea au obligatia s efectueze inventarierea generald a
patrimoniului; competente de aprobare a exceptiilor;

Gestionarea registrelor contabile.

Pentru informatii suplimentare puteti si ne contactati la tel: 021/315 97 20, 0372 741 439,
persoana de contact: dna Postolache Constanta

Resurse Umane,

Postcﬂ(%onstanta
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